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A. Behovsbetonet rengoring,

Byrédet har vedtaget, at man fra og med 1975/76 indferte et rengeringssystem i kommu-
nen bengevnt "behovsbetonet rengeting”, i henhold til Kommuneinformation nr. 12 og 19.
Herved forstds, at man i forhold fil den enkelte instittions anvendelse, udnyitelse og
indretning foretager den rengering, der er nedvendig af hensyn til udnyttelsen og
benyttelsen af institutionen, idet det samtidig er en forudsastning, at der ikke ved mang-
lende rengering sker en forringelse af ejendommens vedligeholdelsesstandard.

B, Adnunisfmaan af rengoringsordningen,
Administrationen af rengeringen forestis af kommunens indkebskontor, og henvendelsm

-om specielle forhold mv.,, der ikke kan ordnes igennem rengeringslederen, kan rettes
hertil.

C. Rengoringsmetode,
Der anvendes den til enhver tid mest moderne og rationelle rengeringsmetode, og der skal

sividt muligt anvendes de redskaber og maskiner, der kan lette fengeringen for assistenten
samt spare rengatingstimer.

Forslaget til den metode, der skal anvendes pd den enkelte institution udarbejdes i
samarbejde mellem det firma, kommunen har valgt til at levere rengoringsmidler og yde
konsulentbistand og kommunens rengaringsleder,

Der udarbejdes il hver institution en rengoringsinstruktion, det skal gennemleses af
den/de personer, der har ansvaret for den pAgeldende institution. Instruktionen skal
opbevares pd institutionens rengaringsrim. Herudover udarbejder ovennwynte firma il
hver enkelt, assistent en defalferet rengoringsplan for den pageldendes omride,

Vediagi som bilag A for daginstitutioner,
Vedlagt som bilag B for skoler.
Vedlagt som bilag € for administrationsbygninger.

D, Timetal,
- Ved udarbejdelse af rengeringsplanen fastseettes det daglige timetal for rengeringsormra-
derne, P4 de mindre institutioner vil der tillige vaore fastsat ef ugentlig timetal til hoved-
rengering og eksira rengaring. (Afsnit E).

E. Hovedrengoring.
Hovedrengering foretages som et led 1 den dagligefugentlige rengaring, og der afswties
hertil det antal timer, som den enkelte institutionsleder i samarbejde med rengeringsassi-

stenterne selv kan disponere over til hovedrengeting/ekstra rengering pa de stedor og
tidspunkter, der er et sworligt behov for

Lukkes en institution for lasngete tid - skoleferie o.lign. - mé de ansvarlige for rengeringen
drage omsorg for, at der foretages en oprydning af lokalerne shsom temning af papir- og
affaldskurve etc, Brugt service mé rengares af brugerne inden institutionen forlades.
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Lukkes en institution for Iengere 1id - skoleferie o.lign, - mé de ansvarlige for 1engraringen
drage omsotg fot, at der foretages en oprydning af lokalerne sdsom temning af papir- og
affaldskurve efe. Brugt service mé rengptes af brugetne inden institutionen forlades.
F.1 Rengoringsmidler mv.
tndkebskontoret treffer aftale med et firma, der skal levere rengeringsmidler, -materiel og
-maskiner til kommunen 1 det pAgaldende &r. Firmaet skal samtidig kunne yde kopumumen
den nedvendige konsulentbistand, séledes at man til enhver tid kan £ oplysninger om de
nyeste midler og maskiner. Firmaet skal endvidere vere i stand til ved enhver sndring
7 rongaringsstandarden, der méite enskes ellet, nér des thrugtages nye institutioner, at kunne

" udarbejde forslag til rengeringsinsttuktioner og arbejdsplaner,
In2  Fuste leverancer.,

For at f4 de sterste rabatter, s& lHdt besveer som muligt ved lcvemgen og s& lidt M
" administration som muligt, skal firmaet kunne tilrettelesgge sin leveting af varer, siledes
at der til de mindre institutioner kuo sker levering 4 ganpe om dret, og il skoler samt
* institutioner, der ikke har si stor lagertkapacitet én gang om maneden. Firmaet skal 1
samarbejde med de enkelie institutioner fi fastlagt sterrelsen af den faste leverance,
shledes at den stort set svarer til forbruget i den pagmldends periode. Zndringer 1 den faste !
leverance skal aftales med kommunens rengeringsleder, Oversigt over faste leverancer -~ - ~
fremsendes til skolet/institutioner fia indkabskontoret.

Mangler man i en periode rengeringsmidler, rekvireres disse fia stodlageret (se afsnit H),

G. Rengotingslederen of kommunens instifutioner wm.v.

Byradet har ansat en. rengaringsleder til alle kommunens institationer m.v:, og de enkelte
institutions-, skoleledere og renparingsassistenter vil herfra kunne f& 13d og vejledning,
safremt dor opstér problemer, ligesom rengeringslederen med passende mellemtum vil
henvende sig pa de enkelie institntioner for gennem tilsyn og samtaler med leder og
rengeringsassistent at £ indtryk af, om rengeringsstandarden 1 de enkelte instifutioner nu
er pé samme niveau, som byrddet snsker at rengetingsstandarden ex i alle Insfitutioner
my., .

Rengpringslederen vil dagfi gt have fast medetid pa indlebskorntor ét og vil herfra kunne
hjeelpe de enkelte institutioner med vikar under sygdom, ansatielse af nye rengeringsas-
sistenter ombytoing af matcuol wndring i rengeringsmetoden pa den enkelte institution
my.

Rengaringslederen. har endviderc opsyn med, at materiel og maskiner anvendes
forskrifismasssigt. Rengeringslederen fovestr styring af materlaleforbrg pd faste
fevetancer.

H.Stodlager.
Komummen har indretiet et “stedlager® for rengeringsartikler og -materiel pa Rédhuset i
kelderen, Rengeringslederen treeffes k1, 8.00 - 9.00 pa Indkebskontoret, (tIf, 43 57 72 26).
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1 dette lager har man mindre partier af tengeringsmidler, og séfremt en instifution Iober
ter, inden man skal have sin faste leverance, kan man fia "lageret” rekvirere midler, Den
enkelie institution debiteres for leverede varer,

Renparingsmateriel fx rengeringsvogne, stovsugere mv. der gir i stykker pd de enlkelte
ingtitution kaun afleveres pa stpdlageret, og man kan, imedens det bliver repareret, fa
udfoveret lanematetiel. Ligeledes vil stedlageret kunne klare reparationer af evrige
i tengeringsrelcvisitier,
LSwrlige rengoringsmaskiner.
Til de ejendomme, hvor man med fordel kan anvende maskiner til 1eng@mng, x

gulvvaskemaskiner, skuremaskiner, vegvaskete osv. indkebes disse.

T

J. OI'tentering af briggerne om rengoringssystemet,

Indkebskontoret vil Ipbende holde bimgerne.af de kommunale sjendomme orienteret om
rengeningssystemet, - samt om hvorledes lokalerne dkal afleveres efter brug, dvs.
fuldstendigt opryddede, gulvene grovlejede, borde tarrst af og stole sat op mv, Herudover
har lederen af den enkelte institution ansvarer for den videre information 13l brugerne
sant ansvaret for at lokalerne gfleveres til rengoringsassistenterne efter de retningslinier,
der: stér 1 arbejdsplanen. Safremt en institution skulle pnske seslig hjeelp il instrukiion af
brogerme, e man meget velkommen Hil at rette henvendelse til rengatingslederen,

Rengeringsordningen forudsetter, at brugerne afleverer lokaleme som beskrevet,
Rengaringspersonalet er Instrueret om at udskyde rengering af lokaler, dex iicke afleveres
Forskiftsmeessigt,

K. Teepperengoring,
Der kan Janes teepperensemaskine fia stedlagerel, ved henvendelse til rengatingsiederen.

L. dwuscettelse og afsiedigelse af rengaringsassistenter, samt lonfortiold,

1. Hvervning of personale,
Stfremt rengeringsassistenter henvender sig pd den enkelte institution. for at £
renggringsarbejde, og man ikke for tiden mangler en assistent, kan man henvise
angggeren (il rengeringsloderen, der pd en liste vil notere anspgerens navn og adresse
og eventuelt privat telefonnummer samt modtage oplysninger om ansggeiens ensker
om arbejdstid, antal timer, institution eller institationsform mv.,

2, Anseettelser. :
Nér en institution herefter mangler on rengeringsassistent, kan institntionslederen hen-
vende sig il rengeringslederen, der devefter vil henvise en af ansegerne til den
phgeldende instituiion eller annoncere. Ansegere vil derefier blive henvist til en
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" samtale med den phgeeldende institutionsledet, og hvis denne derefter ansker at ansmtte
-assistenten udfyldes indberetningsliste pa sedvanligvis, dog skal dex i bemearkelsesiy-

brildken skrives oplysninger om anigllet af timer og tldspunkiet for arbejdets udfprelse,

Indbereiningslisten sendes derefier direlte fil Ionningskontores, der udfierdiger et
anseettelsesbrey og sender dette brev direkie il rengeringsassistenten, som man har
ansat, med kopi til institutionslederen og rengaringslederen,

Sker der sendring i de indberettede oplysninger, sendes hver ny indbereiningsliste
indeholdende CPR.nt., nav og institution. De gvrige purkter udfyldes kun, hvor der er
sket sndringer, -

3 Afshed,

. Safiemt rengeyingsassistenten emsker at fiatrade, udferdiger institutionslederen en

4

-

indbereiningsliste, dor sendes Gl lonningskontorer, dex detefter moddeler afgangen med
kopi til rengaringslederen.

"Ved yansegt afeked udfeerdiger ingtitutionslederen en indberetning il indkebskonioret

omkuing forholdet. Det videre forleb fremgar af kommunens regler for afsked,
Nyansettelser of personale kan kun she stfremt der Joreligger en afgangsrappori eller
en seerlig indberetning fta rengaringslederen om fx nye timetal, nye institutioner m.y.

Lonforhold, .
Rengeringsassistenternes len- og ansettelsesvilkdy er fastsat 1 overenskomsten ved-
zarende lon- o anseitelsesvilldr for ikke fagleerte lonarbeidere mellem Porbundet for
offentlige ansatte, Kvindeligt arbejderforbund i Danmark og Kommunernes Landsfore-
ning,

¥

Kutser for rengoringsassistenter my,

Der vil lobende blive givet tilbud om kurser enten her 1 kommunen ellor udenbys for
rengaringsassistenter, Tilbudet formidles i gennen indkwbskontoret/rengeringslederen.
Rengeringsassistenterne er pligtige at folpe disse karser,

3




[ ad  Ishaj kommune
+ﬁ Indkebskontoret

Arbejdsplan for daginstitutioner

12. rovember 1996
Bilag A

Udluftning, temning af papitkurve, af- | Afstavning ellet afterring af skabe (udvendig), - | Bfter behov rengores evrigt lost og fast inventar, som
faldsspande og askebagre samt ud- reolor, hiyldor, cadiatorer, fodlister, lodrette flader og £k bilteder, viogtavler, vaskbare vasgge, hajtsiddende
INVENTAR skiftning af plastikpaser. Afetring af | andre tilgzigelige hejtsiddende flader. Almindolige  iror, Iamper, lodrelte og vandretto flader, indvendige
skriveborde og vindueskarme, Renhol- | stole aftamey, ) vinduesrammer og-sprosser, frithengende persienner,
delse af Bhne parderober. Pletfjeming | Polstrede mobler stovsuges eller borstes, ventilationsventiler og ndiuftningsriste.
p4 ghasders, indgangsdare og viegge. .
Renholdolse af interne métter.
SANITET Rengering afhindvaske, toiletter, uri- | Afvask eller afkalkping efter behov af fliser, rar Gulve:; Opskuring og afkalkning.
! naler, spejle, hylder m.v. samt fliser samt evrige sanitzre installationer,
med besmudsning.
GULVE Grundig gulveask,
indgang/vindfang/
garderobe/Tege-
stue/gr.rum/fopholds-
rum/kekken/toilet!
bad
Gutve Aftorring/fogtig mopning, “| Grandig gulvvask.
gange/personelerum .
Yontorer/varksteds- | Pletfjenning.
rumtemerin/depo-
ter -
Padagogerimedhjelpore . - oprydﬁing af logetaj, madrasser og andef inventar
udfsrer: - aftorring of borde, opstoling og groviejning

- ren- of vedligeholdelse of legefej, tandbearstendstyr, hindklrder m.v.
- rettholdelso af kakken incl, lost og fast inventar excl. gulv

- vanding og pasning af blomster
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Ishgj kommune
Indkebskontoret
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- Arbejdsplan for skoler

12, november 1995
BilagB

Udtufiuing, temning og aferring af Afstevning eller aftarring af skabe (udvendig), Efter behev rengeres pvrigt last op fast inventar, som
askebmgre. Tomning af papitkurve og | reoler, hylder, radiatorer, fodlister, lodrette flader m.m.- | fx billeder, veegiavier, vaskbaro viegge, hejtsiddende
INVENTAR affaldsspande samt udskifning afpla- | Afterring af blanke metalffader. ror, lamper, lodrette og vandrette flader, indvendige
stikposer efter behov. Aftaring af skri- | Afstevning af lamper p tilgengelige flador, vinduesrammer og -sprosser, frithengende persionner,
veborde, skolebords, vindueskarme og | Almindelige stole aflerres. ventitationsventiler og udlufiningsriste.
andre synfige vandretie flader, Plot- Polstreds meblor stavsuges eller barstes.
fjetning pa glasdare, indgangsdere og
vagge. Tavler og kridirender vaskes.
Renholdelse af interne mitior,
SANITET Rengaring af hAndvaske, toilatter, uri- | Afvask oller afkalkning efter behov of fliser, ror og Totat afkalkning af nventar og gulv, evt. vad haj-
naler, spejle, hylder samt fliser med be- | banke samt gvrige sanltzre installationor. tryksrensning.
smudsning. '
HARDE Klasser, gmpem.v.: Fogtig mopning. | Vaskes - stregfferning Maskinskures
GULVE, Formning, skolekakken, . o
. leegeveerelse, Fejes, fugtigmop- -
indgangsparti: pes ollor vaskes | Vaskes. Maskinskures
(vaskbare gulve)  sfter behoy
Kantiner: Pugligmaoppes ¢l- | Vaskes. Maskinskures
Tor vaskes
Trapper: Fejes, fugtig over- | Vaskes. Skures
torres efter vaskes,
Toilet, baderum
omkleding: Vaskes (hojiryks- Maskinskuees/hajiryksronsas
rensning) -
Sportshal ; Fugtig mopning | 1-5 gange maskinvask efter behov Maskinskures
Gymnastlksal: Fuptlg mopning | -5 gange vask efier behov Maskinskures
ogfeller vask
TEKSTIL Stevaugning efter benyftelse, Grundig stevsugning, Grundig pletrensning med specialmidddel samt
Gulve pletfjerning vidrensning med tepperensemaskine,
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12. november 1996
Bilag C

Arbejdsplan fét;r administrationsbygninger

Udlufining, tomning og afterring af Afstovning eller afterring af skabe (udvendig), Bfter behov rengeres ovrigt lost og fast inventar, son:l
askebwmgre. Tomuing af papirkurve og | reoler, hylder, radiatorer, fodlister, lodrette flader m.m. | fx billeder, vaskbaro vaegge, hejtsiddende rer, lamper,
INVENTAR affaldsspande samit ndskiRaing af pla- | Afterring af blanke metalflader. lodrette og vandratte flader, indvendige vinduesrammer
stikposer efter behov, Afterring af skri- | Afstovning af lamper pé tilgangolipe flader, og -sprosser, fritheengende persienner, ventilations.
veborde, andre borde, vindueskarme og | Almindelige sfole afterres, ventiler og udlufiningsriste,
andre synlige vandrette flader. Plet- Polstrede mobler stovsuges eller barstes.
florning p glasdere, indgangsdere og
vaegge. Rentholdelss af interne métter.
SANITET Rengaring -af hindvaske, toiletter, wri- | Afvask eller afkalknirig efter behov af fliser, rar ng Afkalkoing af fliser og saniteore installationer,
naler, spejld, hylder samt fliser med be- |bmnke samt evrige sanitsre Instaliationer. '
smudsning, . B
HARDE Gangemm.:  Fugtig mepning. Vaskes - stregfjerning Maskinskures
GULVE . X . i ’
Indgangsparti:  Fejes, fugtigmoppes | Vaskes. )
(vaskbase gnlve) eller vaskes efter be-
hov .
Kantiner: Fugtigmoppes eller | Vagkes. Maskinskures.
vaskes,
Trapper: Pejos, fugtig overtor- | Vaskes. Skutes.
res eller vaskes,
Toilet, baderum Maskinskures,
omkledning: Viaskes.
TEKSTIL Let stavsugning efter benyttelse. Grundig stevsugning Pletvensning med specinlmiddel somt rensning
GULVE Pletfjerning med twpparensemaskine,




