[shg) Kommune

I-I-' Center for Borger, @konomi og IT (dkonomi)

12. december 2022

Controlling og servicebesog i 2022

Indledning

I henhold til kommunens gkonomiregulativ er forméalet med controlling pa decentrale driftssteder,
at underspge, om driftsstedernes kasse- og regnskabsfering administreres betryggende og i overens-
stemmelse med byradets beslutninger mv. @konomiafdelingen udvelger arligt 3-4 driftssteder, som
afleegges et besog.

I forbindelse med controlling foretages der stikprovekontrol pa folgende omréader:

e Beholdningseftersyn
e Gennemgang af bilag
e Lonkontrol

Servicebesog

Udover stikprevekontrol pa overstdende omréder, er der i forbindelse med besgget en overordnet
dreftelse af driftsstedets generelle skonomistyring, mal og resultatkrav og personalepolitik. Droftel-
sen tager udgangspunkt i, at driftsstedet forteeller om gaeldende praksis pa omraderne. Herudover
indhentes der oplysninger om driftsstedets registrering af energiforbrug. I 2022 har felgende 3
driftsstedet faet controlling/servicebeseg:

o Ishgj skole og SFO den 28. september 2022
e Firklgveren den 3. oktober 2022
o Ishgj Kulturskole den 25. oktober 2022

Samlet konklusion

Pé baggrund af de udferte stikprever i forbindelse med controlling pa de 3 driftssteder, er det
vurderingen at gkonomistyringen pa alle de kontrollerede omréder handteres pa betryggende
vis.

Controllingens udforelse

¢ Beholdningseftersyn
Der foretages opteelling og afstemning af driftsstedets likvide beholdninger. Samtidig gen-
nemgés og vurderes driftsstedernes lebende kontrol af de likvide beholdninger og opbeva-
ring, herunder hyppigheden i1 opgerelser og afstemninger.

e Gennemgang af bilag
Med udgangspunkt i bilagsudtraek i ekonomisystemet kontrolleres driftsstedernes udgifter
stikprevevis. Stikprevekontrollens omfang udger ca. 40 % af bilagene. Herudover kontrol-
leres samtlige udlaegs- og indtaegtsbilag.

I forhold til udgiftsbilag kigges der efter indikatorer for om moms er héndteret korrekt. Ud-
leegs- og indtaegtsbilag kontrolleres pa samme made som udgiftsbilag, dog dbnes samtlige
bilag i gkonomisystemet. Desuden kontrolleres kontooplysning samt bilagsgodkender.



e Lenkontrol
Der foretages stikpravekontrol af len og lenskemaer pa hvert driftssted svarende til 4-6
medarbejdere.

Droftelser i forbindelse med servicebesog

e Indtaegtskontrol
Dreftelse af driftsstedets procedure og interne kontroller vedrerende héndtering af indteg-
ter. Det kan f.eks. vaere indtaegter 1 forbindelse med kantinesalg. Her sperges der ind til
hvem der teeller kasserne op og hvem der bogferer i gkonomisystemet. Dette ma ikke vaere
den samme person.

e OKkonomistyring
Droftelse af driftsstedets procedure for gkonomistyring/budgetkontrol.

e  Mail og resultatkrav, virksomhedsplan, kvalitetsrapport mm.
Driftsstedet redeger kort for deres administration af virksomhedsplaner og kvalitetsrappor-
ter.

e Registrering af energiforbrug
Sidelobende med besgg hos driftsstederne indhentes der oplysninger fra Center for Ejen-
domme og Arealer om procedure for indberetning af energidata.

e Personalepolitik

Driftsstedet redeger kort for hvornér der atholdes medarbejderudviklingssamtaler (MUS)
pa driftsstedet.

Bemarkninger til de enkelte driftssteders controlling- og servicebesog



Firklegveren

Beholdnings-
eftersyn

Firkleveren har ingen forskudskasse.

Gennemgang af
bilag

I forbindelse med gennemgang af bilagene, er der ikke fundet nogle ure-
gelmaessigheder af betydning.

Lenkontrol Der er ikke konstateret fejl i de gennemgéede lonskemaer og -udbetalin-
ger.
Servicebesog Firkleveren oplyser, at styring af lon og ekonomi foregér ved brug af

okonomi- og budgetstyringsvaerktejet Nem-gkonomi samt kommunens
gkonomisystem, herunder bl.a. ved labende at folge op pé lenudbetalin-
ger, indkomne refusioner mv.

Firklgveren oplyser desuden, at de arbejder med dynamiske pedagogi-
ske lereplaner, som er tilgeengelige pd hjemmesiden. Medarbejderudvik-
lingssamtaler atholdes i lobet af sommer/efterar 2022.

Der forekommer ingen indtaegter.

Firekloveren fir energiméler med fjernafleesning i fordret 2023, indtil da
er de fritaget for at afleese og indberette energidata.

Ishgj Skole/SFO

Beholdnings-
eftersyn

Ishgj Skole/SFO har 2 forskudskasser. Skolens forskudskasse har et ra-
dighedsbelgb pa 30.000 kr. Kassen er optalt med en difference pa +10
kr. SFO’ens forskudskasse har et radighedsbelgb pa 10.000 kr. Kassen
er optalt og stemmer.

Gennemgang af
bilag

Der er konstateret en mindre fejl i forhold til registrering i gkonomisy-
stemet i en lille del af bilagene. Denne fejl har ingen betydning for hand-
tering af moms, men kan have en mindre betydning for overblik over ty-
per af udgifter. Driftsstedet er nu blevet gjort opmaerksom pa fejlen.

Lenkontrol Der er ikke konstateret fejl i de gennemgaede lenskemaer og -udbetalinger.
Der er dog opdaget manglende uddannelsesbeviser pa to medarbejdere i
personalemapperne. Driftsstedet er nu blevet gjort opmeerksom pa de
manglende dokumenter i personalemapperne.

Servicebesog Ishgj Skole og SFO oplyser, at styring af lon og gkonomi foregar ved

brug af gkonomi- og budgetstyringsvarktejet Nem-gkonomi samt kom-
munens gkonomisystem, herunder bl.a. ved labende at folge op pa
lenudbetalinger, indkomne refusioner mv.

Ishgj Skole og SFO oplyser desuden, at de udarbejder kvalitetsrapporter

hvert andet &r. Derudover udarbejder lederen en handleplan for leererne i
overensstemmelse med kommunens overordnede regler. Medarbejderud-
viklingssamtaler atholdes i arets 1. kvartal.




Der forekommer indtaegter via mobilepay fra kantinedrift vedrerende
skolebernene. Der er pa nuvaerende tidspunkt kun indtegter via mobile-
pay, hvorfor der ikke er en kontantkasse. Kantineleder opteller og af-
stemmer kassebeholdningen dagligt, hvorefter indtegter bogferes i kom-
munens gkonomisystem

Energidata afleeses og indhentes dels automatisk (el) og dels manuelt (gas).

Ishej Kulturskole

Beholdnings-
eftersyn

Ishegj Kulturskole har en forskudskasse/-konto pa 25.000 kr. Kontantkas-
sen er afskaffet ultimo 2021, hvilket betyder at forskudskassen anvendes
via et dankort. Forskudskontoen har difference pa 2200 kr., hvilket Ishgj
Kulturskole er opmarksom pa. Differencen er fundet efter besgget.

Gennemgang af
bilag

I forbindelse med gennemgang af bilagene, er der ikke fundet nogle ure-
gelmassigheder af betydning.

Lenkontrol Der er ikke konstateret fejl i de gennemgéede lonskemaer og -udbetalin-
ger.
Servicebesog Ishej Kulturskole oplyser, at styring af len og ekonomi foregar ved brug

af kommunens gkonomisystem samt et sidelebende excel-ark, herunder
bl.a. ved lebende at folge op pa lenudbetalinger, indkomne refusioner
mv.

Ishegj Kulturskole oplyser desuden, at mal og strategi for virksomheden
star pd Ishej Kulturskolens hjemmeside. Medarbejderudviklingssamtaler
atholdes i efteraret 2022.

Kulturskolen oplyser, at de lobende foretager indtegtskontrol, for at
sikre sig at deres indtegter kommer ind og handteres korrekt i gkonomi-
systemet.

Ishej Kulturskole far energimaler med fjernaflaesning i foréret 2023, ind-
til da er de fritaget for at aflaese og indberette energidata.




